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АДМИНИСТРАЦИЯ 

МАТВЕЕВО-КУРГАНСКОГО РАЙОНА РОСТОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

(Действующая редакция с изменениями от 02 декабря 2013, 21 апреля 2015, от 03 декабря 2015)
	08 июля 2013 года
	   1046
	п. Матвеев Курган


	Об утверждении административного                 регламента предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные               учреждения»


         В соответствии с распоряжением Правительства Российской                    Федерации от 17.12.2009 № 1993-р,  Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных   услуг», Федеральным законом от  06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации Матвеево-Курганского района от 19.12.2012 № 1566 «О разработке и утверждении                     Администрацией Матвеево-Курганского района, ее отраслевыми органами, муниципальными учреждениями административных регламентов                    предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций» и в целях обеспечения доступности и качественного предоставления  муниципальной услуги, необходимых организационных и информационных условий предоставления муниципальной услуги  
постановляю:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент                       предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные               учреждения».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его                      официального опубликования.

3. Контроль за выполнением постановления возложить                                исполняющего обязанности заместителя главы Администрации                        Матвеево-Курганского района Гречко С.Б.
Глава Матвеево-Курганского района                                         А.А. Рудковский
Приложение
к постановлению

Администрации

Матвеево-Курганского

района

от 08.07.2013 № 1046
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости» 


предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательные учреждения»

1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее -                                административный регламент) предоставления муниципальной услуги              «Зачисление в образовательные учреждения» (далее – муниципальная              услуга) устанавливает порядок, определяет сроки и последовательность              административных процедур и административных действий по                        предоставлению муниципальной услуги.

В настоящем административном  регламенте используется  понятие заявитель - физическое или юридическое лицо (за исключением                        государственных органов и их территориальных органов, органов                     государственных внебюджетных  фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные                          представители, обратившиеся в учреждение, предоставляющее                     муниципальную услугу, с запросом о предоставлении муниципальной            услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2. Заявителями по настоящему административному регламенту            являются: 
- родители (законные представители) несовершеннолетних граждан;
-  граждане, достигшие совершеннолетия.

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- отделом образования Администрации Матвеево-Курганского района;
- непосредственно в муниципальных  бюджетных общеобразовательных учреждениях, реализующих программы начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее - учреждения).

1.4. Сведения о месте нахождения, режиме работы, телефонах, адресах официального сайта, электронной почты отдела образования                              Администрации  Матвеево-Курганского района указаны в приложении № 1 к настоящему  административному регламенту.

1.5.  Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной             почты учреждений, предоставляющих   муниципальную  услугу, указаны   в    приложении № 2 к настоящему административному  регламенту.

         1.6. Информация о муниципальной услуге может быть получена: 

- посредством информационных стендов о муниципальной услуге, содержащих визуальную и текстовую информацию о муниципальной услуге, расположенных в помещениях для работы с заявителями; 

- на официальном сайте отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района www.obr.matveevkurgan.ru; 
- через Форму обратной связи, предоставленной на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области; 

- при устном обращении в отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района и Учреждения (по телефону или лично). 

- при письменном обращении в отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Зачисление в                             образовательные учреждения» (далее - услуга).
2.2. Ответственным за организацию предоставления муниципальной   услуги является отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района (далее – отдел образования).
2.3. Исполнителями муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» являются муниципальные бюджетные  общеобразовательные учреждения (далее - учреждения).

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о зачислении ребенка в учреждение или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:

Прием заявлений в первый класс учреждения для граждан, проживающих на закрепленной территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года.
Зачисление в учреждение оформляется распорядительным актом учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.
Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений в первый класс начинается с 1 июля текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года.
Учреждения, закончившие прием в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной территории (информация о территориях (микрорайонах), закрепленных за учреждениями, приводится в приложении № 3 к настоящему административному регламенту), осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной территории, ранее 1 июля.
Зачисление ребенка в учреждение в порядке перевода из учреждения, в котором он обучался ранее, оформляется распорядительным актом руководителя (уполномоченного им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, указанных в пунктах 2.7.2, 2.7.3 настоящего административного регламента, с указанием даты зачисления и класса.

При зачислении ребенка, отчисленного из учреждения, в котором он обучался ранее, учреждение в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении ребенка в порядке перевода письменно уведомляет учреждение, в котором ребенок обучался ранее, о номере и дате распорядительного акта о зачислении ребенка в учреждение. 

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

Конституция Российской Федерации; 

Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации; 
          Федеральный закон от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

Федеральный закон от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах  организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27.08.2010 № 210-ФЗ «Об организации                предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

         Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ  «О персональных               данных»; 
         Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1                         «О вынужденных переселенцах»;

 Федеральный закон от 27.05.1998 №  76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Федеральным законом от 31.05.2002  № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции»;
           Федеральный закон от 19.02.1993 № 4528-1 «О беженцах»;
 Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (в редакции, предусмотренной  Федеральным законом от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов»);
Указ Президента Российской Федерации от 13.04.2011 № 444                     «О дополнительных мерах по обеспечению прав и защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации»;

         постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 № 189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;

приказ  Министерства образования и науки Российской Федерации от 22.01.2014 № 32 «Об утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
приказ  Министерства образования и науки Российской Федерации  от 30.08.2013 № 1015 «Об утверждении Порядка организации и осуществления             образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»;
приказ  Министерства образования и науки Российской Федерации  от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении порядка и условий осуществления                 перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей                             образовательную деятельность по образовательным программам начального             общего, основного общего и среднего общего образования, в другие   организации,  осуществляющие образовательную деятельность по  образовательным программам  соответствующих уровня и  направленности».
2.7. Для получения муниципальной услуги заявителям необходимо предоставить в учреждение следующие документы: 

2.7.1. Для зачисления ребенка в первый класс учреждения заявителем  предъявляются следующие документы: 

заявление  о  зачислении ребенка в учреждение по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту; 

оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);
оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя (для детей, проживающих на закрепленной территории);  свидетельство о рождении ребенка (для детей, не проживающих на закрепленной территории);
   
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории).
родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7.2. Для  зачисления ребенка  в первый класс в течение учебного года или во второй - девятый классы предъявляются следующие документы:

заявление  о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме согласно приложению № 4 к настоящему административному регламенту;

оригинал  документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал  документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);
личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он обучался ранее;

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, в которой он обучался ранее, и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.7.3. Для зачисления ребенка  в десятый - одиннадцатый классы предъявляются следующие документы: 

заявление о зачислении ребенка в образовательное учреждение по форме  согласно приложению  № 4 к настоящему административному регламенту;

оригинал  документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинал  документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст. 3032);
аттестат об основном общем образовании установленного образца; 

личное дело обучающегося, выданное образовательной организацией, в которой он обучался ранее;

документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, в которой он обучался ранее, и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица);

родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;
      иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
      2.7.4. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в учреждении на время обучения ребенка.
 
2.7.5. Организация индивидуального отбора при приеме в учреждение для получения основного общего и среднего общего образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для профильного обучения регламентируется законодательными актами Правительства Ростовской области.
2.8. Основанием для отказа в приеме заявления о предоставлении                муниципальной услуги  является: 
-непредставление документов, указанных в пункте 2.7 административного  регламента;

- не достижение  ребенком возраста шести лет шести месяцев на 1 сентября календарного года (при приеме в 1 класс) при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет.  По заявлению заявителей (законных представителей) (форма заявления родителей (законных представителей) о выдаче отделом                    образования   Администрации Матвеево-Курганского района   разрешения на прием их ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, для   обучения в подведомственном отделу образования образовательном               учреждении,   реализующим программы начального общего образования представлена в приложении № 5 к настоящему административному                  регламенту)  учредитель   образовательного учреждения  вправе разрешить приём детей  для   обучения  в образовательное учреждение в более раннем  или  более   позднем возрасте;

- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении.

В случае отсутствия мест в учреждении заявитель для решения вопроса об устройстве ребенка в другое общеобразовательное учреждение обращается в отдел образования.

2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Регистрация заявления заявителя о предоставлении                           муниципальной услуги производится в день подачи заявления.

2.11. Требования к помещениям для предоставления муниципальной услуги:

рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление               муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой                    (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и        должности специалиста;

рабочее место, кабинет лица, ответственного за предоставление          муниципальной услуги, обеспечивается персональным компьютером,            средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими                 принадлежностями;

местом заполнения заявления о предоставлении муниципальной            услуги  является рабочий кабинет ответственного за предоставление                муниципальной услуги;

место для  заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги  обеспечивается канцелярскими принадлежностями.

На информационном стенде размещается следующая информация:

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов,             содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению       муниципальной услуги;

текст настоящего административного регламента;

образец заявления;

устав учреждения;
блок-схема предоставления муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» (приложение № 3а).
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам, оборудованы для обслуживания граждан с ограниченными физическими  возможностями (установлены кнопки вызова, пандусы, специальные ограждения и перила, обеспечивающие беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок).

2.12.  Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется на сайтах учреждений. 

2.13. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги является  размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации  Матвеево-Курганского района http://www.matveevkurgan.ru, сайте отдела образования: http://www.obr.matveevkurgan.ru, сайтах учреждений в соответствии с приложением № 2 к настоящему административному регламенту.

2.14. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

отсутствие жалоб на решения и действия (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

2.15. Форма заявления для предоставления услуги находится на                 интернет-сайте образовательного учреждения, отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района, на Портале государственных и муниципальных услуг Ростовской области.

3.  Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме или через многофункциональный центр»
3.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление заявления и других документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в учреждение. 

3.2. Лицами, ответственными за выполнение административных действий и процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, являются специалисты учреждений, назначенные приказом руководителя учреждения.

3.3. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления в день обращения заявителя; при личном обращении родители (законные представители)  должны предъявить один из пакетов документов:

в соответствии с  пунктом 2.7.1 в случае подачи заявления о зачислении ребенка в первый класс;

 в  соответствии с  пунктом  2.7.2  в случае зачисления ребенка в первый класс в течение учебного года или во второй – девятый классы;

в соответствии с пунктом 2.7.3 для зачисления ребенка в десятый - одиннадцатый классы;

2) принятие решения о зачислении ребенка в учреждение или об           отказе в зачислении ребенка в учреждение и информирование о результате предоставления услуги;

3) издание приказа о зачислении ребенка в учреждение в течение 7 рабочих дней после приема документов.
 Приказ о формировании первого (первых) классов издается по мере комплектования классов, но не ранее 1 августа текущего года. 

Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания  и в сети Интернет на официальном сайте общеобразовательного                 учреждения.
При отказе в приеме в общеобразовательное учреждение  заявитель может обратиться в  отдел  образования Администрации Матвеево-Курганского района, в ведении которого находится общеобразовательное учреждение, с целью получения информации о наличии свободных мест в образовательных учреждениях на данной территории (в данном микрорайоне, районе) и организации обучения  детей в  общеобразовательном учреждении.  

Информирование о результате предоставления услуги (зачислении либо отказе в зачислении в учреждение) осуществляется непосредственно при личном обращении лица в учреждение. 

3.4. Учитывая особенности данного вида административной процедуры в электронной форме и через многофункциональный центр она не предоставляется.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

Отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района осуществляет контроль за порядком предоставления и качеством                 исполнения административного регламента. 
Текущий контроль за порядком предоставления и качеством               исполнения административного регламента включает в себя проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами  учреждений                действующего законодательства, положений настоящего                                    административного регламента.

Проведение проверок может носить плановый характер (на основании годовых планов работы отдела образования Администрации  Матвеево-Курганского района); тематический характер (проверка предоставления  муниципальной услуги отдельным  категориям заявителей)  и  внеплановый  характер  (на основании заявления заявителя по результатам                             предоставления муниципальной услуги).

В случае выявления в результате осуществления контроля за                    оказанием муниципальной услуги нарушений порядка предоставления и  качества исполнения муниципальной услуги привлечение виновных лиц к ответственности осуществляется в соответствии с действующим                      законодательством.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц учреждений

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных                          нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых            предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной           услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,             муниципальными правовыми актами;

требование от заявителя при предоставлении муниципальной услуги  платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской              Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.   Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган – отдел образования Администрации Матвеево-Курганского района.

5.3. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием            информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального              сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала            государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,            решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,    предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную             услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную         услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную  услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого                решения, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не            предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации,              муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,                   заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения         жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или               преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по                                  рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

         5.9. Примерная форма жалобы приведена в приложении № 6                          к настоящему Административному регламенту.
Управделами Администрации района 



Н.Б. Мельниченко

Приложение № 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости» 

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости» 

	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости» 


«Зачисление в образовательные 
учреждения».
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости» 


Информация
о местонахождении, режиме работы, адресах официального сайта и электронной почты, телефонах  отдела образования                               Администрации  Матвеево-Курганского района
	ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

	к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного  журнала успеваемости» 


Адрес: 346970,  Ростовская  область, Матвеево-Курганский район, 
п. Матвеев Курган, ул. 1-я, Пятилетка, 104.

Режим работы отдела образования:  

понедельник – пятница: 9-00 час. – 17-12 час., обед: 13-00 час. – 14-00 час.

Адрес электронной почты отдела образования: [image: image2.png]


 
roo_matveevo-kurgansky@rostobr.ru   
Адрес официального сайта отдела образования:  http://www.obr.matveevkurgan.ru  

Контактные телефоны:

заведующий отделом  образования: 

8(86341) 3-25-98;

ведущие специалисты отдела образования: 

8(86341) 3-22-77;

приемная:

8(86341) 3-25-98

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательные учреждения»
Информация

о местонахождении, электронных адресах, телефонах учреждений
	№

п/п
	Наименование образовательного учреждения
	Адрес учреждения
	Телефон 

учреждения
	e-mail 

учреждения
	Сайт 

учреждения


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Алексеевская средняя общеобразовательная школа
	346972 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Алексеевка, ул.Советская, 73
	 8(86341)3-32-16

	e-mail:alexsosh1@yandex.ru

	http://alekseevka766.narod.ru

	2. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Анастасиевская средняя общеобразовательная школа имени Почетного работника образования РФ                       В. А. Гретченко
	346964 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Анастасиевка ул.Ленина, 62а
	 8(86341)3-69-41

	e-mail: anst_school@mail.ru
	
 http://anst-school.narod.ru

	3. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Авило-Успенская средняя общеобразовательная школа
	346960 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Авило-Успенка, ул.Школьная, 12а
	8 (86341)3-50-56

	e-mail: mk771@mail.ru
	http://avilo-uspenka.narod.ru

	4. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Большекирсановская средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза Хайло Василия Александровича
	346989 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, х.Большая Кирсановка, ул.Советская, 64а
	 8(86341)3-42-40

	e-mail: mk759@mail.ru

	www.bkirsanovo.narod.ru

	5. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Григорьевская средняя общеобразовательная школа
	346966 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Григорьевка, пер.Цент-ральный, 4
	8 (86341)3-61-33

	e-mail: mk768@mail.ru

	www.mk768.ruskyhosting.ru/mk768/

	6. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Греково-Тимофеевская средняя общеобразовательная школа
	346967 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Греково-Тимофеевка, ул.Мира, 46
	 8(86341)3-62-48

	e-mail: mk767@mail.ru

	http://mk767.narod.ru

	7. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Екатериновская средняя общеобразовательная школа
	346965 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Екатериновка, пер.Школьный, 6
	 8(86341)3-72-03

	e-mail: mkr765@mail.ru
	 www.ekat765.ru

	8. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Кульбаковская средняя общеобразовательная школа
	346988 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Кульбаково, пер.Школьный, 18
	 8(86341)3-57-56

	e-mail: kulbakovo@ rambler.ru
	 www.kulbakov-school.narod.ru

	9. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Латоновская средняя общеобразовательная школа
	346969 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Латоново, ул.Ленина, 44
	 8(86341)3-44-07

	e-mail: mk756@mail.ru
	
 http://shkola765.ucoz.com

	10. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ленинская средняя общеобразовательная школа
	346980 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, пос.Ленинский, ул.Центральная, 39
	8 (86341)3-36-12

	e-mail: mk_urgan763@mail.ru
	www.leninskajashkola2011.narod.ru

	11. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа № 1
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, ул. 1-я Пятилетка, 111
	8 (86341)3-11-39
	mkurgan773@mail.ru
	

 www.mkschool-1.narod.ru

	12. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа № 2
	346970 Ростовская область, 
п. Матвеев Курган, ул.Донецкая, 1
	 8(86341)3-12-93

	e-mail: sc2mac@yandex.ru

	
http://mkschool2.ru

	13. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа № 3 имени Героя Советского Союза Александра Матвеевича Ерошина
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, пер. Спортивный, 39/41
	8 (86341)3-17-55

	e-mail: mkschool3@mail.ru



	http://mkschool3.ucoz.ru/

	14. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Малокирсановская средняя общеобразовательная школа имени дважды Героя Советского Союза Павла Степановича Кутахова
	346968 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Мало-кирсановка, пер.Школьный, 31
	8 (86341)3-64-15

	e-mail: mkur777@mail.ru


	http://malokirs.narod.ru

	15. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Марфинская средняя общеобразовательная школа
	346963 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Марфинка, ул.Центральная,
2
	 8(86341)2-72-06

	e-mail: marfinschool@rambler.ru


	
http://marfinskschool.ucoz.ru

	16. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Марьевская средняя общеобразовательная школа имени воина-афганца Николая Павловича Лапшичева
	346978 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Марьевка, пер.Перво-майский, 10
	8 (86341)3-56-29

	e-mail: marev_school@mail.ru


	 http://mk-769.narod2.ru

	17. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новоандриановская средняя общеобразовательная школа
	346979 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Новоандриа-новка, ул.Школьная, 36
	8 (86341)3-38-36

	
e-mail: mk762@mail.ru


	http://novadrian.narod.ru

	18. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новониколаевская средняя общеобразовательная школа
	346961 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Ново-николаевка, ул.Ленина, 70а
	 8(86341)3-39-43
	e-mail: schoolnovonicol@rambler.ru

	http://schoolnovonicol.ucoz.ru

	19. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Политотдельская средняя общеобразовательная школа
	346977 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Полит-отдельское, пер.Школьный,5
	 8(86341)3-34-87

	e-mail: mkpolit@mail.ru 


	http://www.sool761.narod.ru

	20. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ряженская средняя общеобразовательная школа
	346974 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Ряженое, ул.Лермонтова, 1
	 8(86341)2-47-21

	e-mail: mk772@mail.ru 


	
 http://ryaj-school.narod.ru

	21. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сад-Базовская средняя общеобразовательная школа
	346991 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, п.Крынка, ул. Светлая, 19
	8 (86341)3-77-97

	e-mail: moy770@rambler.ru
	
http://mksb770.narod.ru

	22. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская  открытая (сменная) общеобразовательная школа
	346970 Ростовская область, п. Матвеев Курган, ул. Таганрогская, 112а
	 8(86341)3-12-74

	e-mail: mkososh@mail.ru


	http://mkososh.narod.ru

	23. 
	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Комбайновская основная общеобразовательная школа имени воина-афганца Алексея Демяника
	346975 Ростовская область, Матвеево-Курганский район, с.Рясное, ул.Таганрогская, 2а
	8 (86341)3-31-51

	e-mail: mkkomb@mail.ru

	
http://mkkomba.narod.ru


Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательные 
учреждения»
ПЕРЕЧЕНЬ

микрорайонов, закрепленных 

за муниципальными бюджетными общеобразовательными учреждениями

Матвеево-Курганского района

	Наименование 

общеобразовательного учреждения                                         
	Территория (микрорайон)

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Алексеевская средняя общеобразовательная школа


	с. Алексеевка, п. Надежда, х. Степанов, 

с. Александровка, х. Авило-Федоровка

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Анастасиевская средняя общеобразовательная школа имени Почетного работника образования РФ В. А. Гретченко


	с. Анастасиевка, х. Рождественский

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение   Авило-Успенская средняя общеобразовательная школа


	с. Авило-Успенка, х. Первомайский, 

х. Самарский

	муниципальное бюджетное                   общеобразовательное учреждение  Большекирсановская  средняя общеобразовательная школа имени Героя Советского Союза Хайло   Василия Александровича 
	х. Большая Кирсановка, х. Криничный, 

х. Кучеровка

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Григорьевская средняя общеобразовательная школа


	с. Григорьевка, х. Выселки, х. Деркачева, х.Ковыльный, х. Колесников, 
х. Харьковский

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Греково-Тимофеевская средняя общеобразовательная школа


	с. Греково-Тимофеевка, х. Передовой, 
х. Ефремовский

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Екатериновская средняя общеобразовательная школа


	с. Екатериновка, х. Шрамко, 
х. Краснодаровский, х. Вареник, 
х. Новоселовка, х. Новоспасовский, 
х. Новопавловский, х. Малоекатериновка

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Кульбаковская средняя общеобразовательная школа


	с. Кульбаково, х. Иваново-Ясиновка, 
х. Петрополье, х. Подгорный

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Латоновская средняя общеобразовательная школа


	с. Латоново, х. Духов, х. Кислицкий, 
х. Красная Горка, х. Лесной, 
х. Новомарьевка, х. Скороход, х. Палий, 
х. Трудо-Пономаревка, х. Самойлово

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Ленинская средняя общеобразовательная школа


	п. Ленинский, х. Балка, х. Терновый, 
п. Сарматский

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа №1


	ул. Гагарина (нечетная сторона), 
ул. Пугачева (от ул. Московской до 40 лет Пионерии, четная сторона), ул. Московская (от начала до ул. Пугачева, четная сторона), ул. Светлая,   ул. Красноармейская, 
ул. Молодежная, ул. Ново-Светлая, 
ул. Почтовая, пер. Привокзальный, 
пер. Миусский, пер. Азовский, 
пер. Пришкольный, ул. Комсомольская (от ул. Московской и до конца), ул. 1-я Пятилетка (от ул. Московской до ул. Гагарина), ул. Таганрогская (от ул. Московской до ул. 40 лет Пионерии), ул. Новостройка, ул. Кооперативная, ул. 1 Мая (от начала до ул.Пугачева), ул. Садовая, ул. 40 лет Пионерии (от начала до ул. Пугачева), пер. Чкаловский, ул. Победы, п. Красный Бумажник, х. Дараганов, разъезд Закадычное

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа №2


	ул. Владимирская, ул. Северная, ул. Западная, ул. Октябрьская, ул. Харьковская, пер. Лермонтовский, ул. Агрономическая, ул. Бориса Полевого, ул. Колхозная, пер. Лесной, ул. Котовского, ул. Ставропольская, ул. Одесская, ул. Фрунзе, ул. Кирова, ул. Транспортная, ул. Донецкая, пер. Обороны, пер. Звездный, ул. Комсомольская, ул. Ивановская, ул. Пугачева (до ул. Московской, обе стороны), ул. Волгоградская, ул. Палия, ул. Куйбышева, ул. Шевченко, ул. Краснодарская, ул. Шоссейная, пер. Коммунистический, ул. Белорусская, ул. Украинская, ул. Железнодорожная, пер. Ворошиловский, ул. Комсомольская (от начала до ул. Московской, обе стороны), ул. Калинина, ул. 40 лет октября, ул. Таганрогская (до ул. Московской, обе стороны), пер. Спартаковский, ул. 1- я Пятилетка (до ул. Московской, обе стороны), ул. Разина, ул. Степная, ул. Ерошина, пер. Дружбы, ул. Каштановая, ул. Березовая, ул. Некрасова, пер. Пролетарский, ул. 8 марта, ул. Зеленая, ул. Мичурина, ул. 9 мая, ул. Кленовая, пер. Дорожный, ул. Гвардейская, ул. Интернациональная, ул. Московская (нечетная сторона), ул. Пионерская, ул. Н-Северная, ул. Базарная, ул. Новгородская, пер. Политотдельский, пер. Солнечный, х. Староротовка, п. Сухореченский, пер. Придорожный

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская средняя общеобразовательная школа №3  имени Героя Советского Союза Александра Матвеевича Ерошина 
	ул. Строительная, ул. 1 я Семилетка, пер. Киевский, ул. Воронежская, ул. Мира, ул. Ростовская, ул. Карла Маркса, ул. Максима Горького, ул. Шолохова (частный сектор), ул. Московская (четная сторона после ул. Пугачева), ул. Пугачева (нечетная сторона), ул. Чехова, ул. 40 лет Пионерии (от ул. Пугачева и дальше по обе стороны улицы), ул. Шолохова (д. 2, 6, 4, 8), ул. Луговая, ул. Юности, ул. Пушкинская, ул. Южная, ул. 1 Мая (от водоканала в сторону АТП до конца улицы), ул. Гагарина (четная сторона), ул. Коминтерна, пер. Энергетический, пер. Новый, ул. Ломоносова, ул. Космическая, ул. Виноградная, ул. Сосновая, пер. Буденновский, ул. Ленина, ул. Славы, ул. Энгельса, ул. Гайдара, ул. Свободы, ул. Восточная, ул. Пшеничная, пер. Юбилейный, ул. Чапаева, ул. Советская, ул. Российская, ул. Юго-Восточная, ул. Фестивальная, ул. Вишневая, ул. Весенняя, ул. Международная, ул. Донская, ул. Водопроводная, пер. Спортивный, ул. Русская, ул. Верхняя, ул. Лунная, х. Колесниково, ул. 30-й Иркутско-Пинской Дивизии.



	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Малокирсановская средняя общеобразовательная школа  имени дважды Героя Советского Союза Павла Степановича Кутахова 
	с. Малокирсановка

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Марфинская средняя общеобразовательная школа


	с. Марфинка, х. Селезнев

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Марьевская средняя                                    общеобразовательная школа  имени воина-афганца Николая Павловича Лапшичева 
	с. Марьевка, с. Камышевка, с. Соколовка, 
с. Петровка

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Новониколаевская средняя общеобразовательная школа


	с. Новониколаевка, х. Новоалександровский, х.Левченко,
 х. Верхнеширокинский, х. Вишнянский

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение  Политотдельская средняя общеобразовательная школа


	с. Политотдельское, с. Каменно-Андрианово

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Новоандриановская средняя общеобразовательная школа


	с. Новоандриановка

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Ряженская средняя общеобразовательная школа


	с. Ряженое, х. Некрасова-Балка, 
х. Денисовка, х. Грунтовский

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Сад-Базовская средняя общеобразовательная школа


	п. Крынка, п. Подлесный, п. Гвардейский, 
х. Демидовка, с. Шапошниково

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Комбайновская основная общеобразовательная школа имени воина-афганца Алексея Демяника 
	с. Рясное

	муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение Матвеево-Курганская открытая (сменная) общеобразовательная   школа


	вся территория Матвеево-Курганского района


Приложение № 3а

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации о текущей 
успеваемости учащегося, ведение электронного 
дневника и электронного  журнала успеваемости»

БЛОК-СХЕМА

предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательные учреждения»







Приложение № 4

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательные учреждения»

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ О ЗАЧИСЛЕНИИ В 1-11(12) КЛАССЫ

	Учетный номер _____ 

              МБОУ _______________________
	Директору МБОУ ______________________ 

______________________________________

	Виза директора о приеме с указанием даты, класса и формы обучения 

         __________________________________ ,
	(Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения)

_____________________________________________ 

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  зачислить  в  ____  класс  ________________________________________________

                                                                      (наименование МБОУ)

ребенка  _______________________________________________________________________

(ФИО ребенка)


1. Дата рождения ребенка: «______» ______________________20____г.

     
2. Место рождения ребенка: ___________________________________; 


3. Свидетельство о рождении ребенка: серия _______ № __________,         выдано __________________________________ «____» ____________ ____г.; 

     
4. Адрес места жительства ребенка: _____________________________; 

   
5. Из какого образовательного учреждения прибыл ребенок (при поступлении в МБОУ): _ __________________________________________;

Получатели услуги:

Мать ребенка:

1. Ф.И.О. ______________________________________________________; 

2. Адрес места жительства__________________________________________; 

3. Контактный телефон ____________________________________________; 

Отец ребенка:

1. Ф.И.О. ______________________________________________________; 

2. Адрес места жительства _________________________________________; 

3. Контактный телефон ____________________________________________; 

Иной законный представитель ребенка:

1. Ф.И.О. ______________________________________________________; 

2. Адрес места жительства _________________________________________; 

3. Контактный телефон ____________________________________________; 

 

        В  соответствии  с  п. 2 ст. 55 Федерального  закона «Об образовании в Российской Федерации» ознакомлен  (ознакомлена)  с  документами,  регламентирующими  деятельность образовательного   учреждения,   в   том   числе с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, с свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными программами и другими документами ________________.

Дата подачи заявления: «_____» __________________ _______ г.

  

________________________                      ________________________

          Ф.И.О. заявителя                                        Подпись заявителя

Оборотная сторона

СОГЛАСИЕ

НА ОБРАБОТКУ ПЕСРОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я, ___________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

документ, удостоверяющий личность ________________ серия_________ №___________,

выдан ________________________________________________________________________

                              (наименование органа выдавшего документ, од подразделения)

«_____»_____________ _______ г., проживающий (ая) по адресу: почтовый индекс

                       (дата выдачи)

__________, город ____________________________, улица __________________________,

дом ___________, кв. __________________, телефон _______________________________,

даю согласие на смешанную обработку __________________________________________,

                                                                                                              наименование учреждения

расположенным по адресу: _____________________________________________________

_____________, персональных данных (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в случаях, предусмотренных действующим законодательством РФ), передача (без трансграничной передачи), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных) моих и моего ребенка _________________________________________________________________
                                       Ф.И.О., дата рождения (заполняется при зачислении ребенка)

(далее - ребенок)

по существующим технологиям обработки документов с целью реализации права на         получение общего образования следующих персональных данных:

1) Фамилия, имя, отчество;

2) дата рождения ребенка (если зачисляется ребенок);

3) адрес места жительства;

4) серия, номер и дата выдачи паспорта, наименование выдавшего паспорт органа (иного

документа, удостоверяющего личность);

5) место работы, должность;

6) состояние здоровья заявителя (если зачисляется заявитель) или ребенка (если зачисляется ребенок);

7) контактная информация (номер домашнего и (или) мобильного телефона, e-mail);

8) документы, подтверждающие наличие права на льготное зачисление.

Срок действия моего согласия считать с момента подписания данного заявления и до отчисления из _____________________________ (если принято решение о зачислении), до

                                          (наименование учреждения)

принятия решения об отказе в зачислении в _______________________________ (нужное подчеркнуть)                                                                    (наименование учреждения)

          Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления.

           Подтверждаю, что с положениями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» ознакомлен(а), права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены. Кроме того, я уведомлен(а), что   ________________ (наименование учреждения) имеет право раскрывать третьим лицам и распространять персональные данные мои и моего ребенка без моего согласия только в случаях, установленных федеральным законом.

«____»__________ 20__г. ________________/______________________/

                                                                (подпись)                    (расшифровка подписи)

Согласие принял

/________/_________________/___________________________________/

  (подпись)                  (Ф.И.О.)                                   (должность)

«___»_____________20___г

Приложение № 5

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательные учреждения»

ФОРМА

заявления родителей (законных представителей) 

о выдаче отделом образования Администрации Матвеево-Курганского района                     разрешения на прием их ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, для              обучения в подведомственном отделу образования образовательном учреждении, реализующим программы начального общего образования 

Заведующему отделом образования Администрации           Матвеево-Курганского района
__________________________________________
            (инициалы и фамилия начальника отдела)

родителей (законных представителей):

______________________________________
(ФИО каждого полностью)

Адрес регистрации и адрес фактического проживания: __________________________

Контактные телефоны: _______________________
Паспорт: серия ___________ № ________________
Выдан _________________________________
               (паспортные данные каждого заявителя)

Заявление
Прошу выдать разрешение на прием в 20____ году в _______________ 

_______________________________________________________________________________,
(полное наименование образовательного учреждения, реализующего программы начального общего образования)

расположенное по адресу: ______________________________________________,

                                                 (адрес места нахождения учреждения)

моего (нашего) ребенка ___________________________________________________,

                                                                            (ФИО ребенка полностью)

«___» _______ 20__ года рождения, проживающего по адресу: __________________________________________________________, 

(адрес регистрации и адрес фактического проживания ребенка)

в связи с тем, что к 1 сентября учебного 20___ - 20___ года он не достигнет возраста шести лет шести месяцев.

К заявлению прилагаются (указать прилагаемые документы):

1. ___________________________________________________________.

2. ___________________________________________________________.

3. ___________________________________________________________.

4. ___________________________________________________________.

________________/____________________/

                                                                                    (подпись)       фамилия и инициалы)

________________/____________________/

                                                                                    (подпись)       фамилия и инициалы)

Дата подачи заявления:                                            «_____» ______________ 20___ г.
Приложение № 6

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
«Зачисление в образовательные учреждения»
  ____________________________________________

(либо наименование государственного органа,
в который направляется жалоба,
либо фамилия должностного лица, либо
должность соответствующего лица)
Жалоба

      В соответствии с административным регламентом отдела образования Администрации Матвеево-Курганского района по исполнению муниципальной услуги «Зачисление в образовательные учреждения» в муниципальных бюджетных общеобразовательных   учреждениях 

______________________________________________________________
(наименование органа или полное наименование образовательного учреждения, фамилия, имя, отчество заявителя)

было направлено заявление  от __________ №_____ с  приложением
документов:

1. _________________________________________________________________________________________

2. _________________________________________________________________________________________

3. _________________________________________________________________________________________

4. _______________________________________________________________________________________

Суть жалобы на действие (бездействие) должностного лица

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Прошу Вас разобраться в данной ситуации и направить ответ по адресу:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать индекс, почтовый адрес)

Дата ____________
  __________________              ____________
(расшифровка подписи)                         (подпись)
Управделами Администрации района 



Н.Б. Мельниченко  



Принятие решения об отказе в зачислении ребенка в учреждение





Принятие решение о зачислении ребенка в учреждение и издание приказа о зачислении ребенка в учреждение в течение 7 рабочих дней после приема документов





Информирование Заявителя о ходе оказания и результатах предоставления услуги





Рассмотрение заявления о зачислении ребенка в муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение, проверка представленных документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента





Регистрация заявления на предоставление муниципальной услуги





Прием заявления от Заявителя на предоставление муниципальной услуги
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